KẾ HOẠCH TUẦN 04,  NĂM HỌC 2018 - 2019
(Từ ngày: 10/9/18 đến ngày 15/9/2018)
	Thứ, ngày
	T.gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

(10/ 9)
	Sáng
	- Chào cờ đầu tuần 4

- Chỉ đạo triển khai kế hoạch Tuần 04 

- 10 giờ 30: Họp giao ban

- Kiểm tra dấu và Giấy chứng nhận mẫu dấu chuẩn bị kiểm tra.

- Báo cáo số liệu theo Công văn 3730/BGDĐT

- Chỉ đạo giáo viên dạy ATGT bắt đầu từ tuần 4. Các tiết dạy thông qua tiết HĐNGLL và tiết 2 môn Đạo đức

( Khối 1 – 4 dạy 6 bài, Khối 5 dạy 5 bài theo quy định) 

- Báo cáo TKB, Phân công đội ngũ, SL học sinh đầu năm cho PGD.


	- Toàn trường
- BGH
- Liên tịch

- HT,KT

- KT

- PHT & GV

- PHT

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học
- 13 giờ 30p: Tham gia kiểm tra dấu cơ quan tại Đồn công an Điền Lộc.
- GVCN chuẩn bị giấy mời và chuyển đến PH để họp trong chiều Thứ tư.

- GV nhận vở thực hành Toán – TV tại Cô Lợi và tổ chức dạy học vào tuân 4.

- Báo cáo việc dạy học 2 buổi/ngày cho PGD


	- BGH
- HT
- GVCN

- PHT

	Thứ Ba

(11/ 9)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học 
- 08 giờ: Tham gia tập huấn Công tác bảo vệ trẻ em năm 2018 tại trường THCS Nguyễn Duy.
- Kiểm tra việc làm và báo cáo EQMS – Cập nhật thông tin ở Cổng TTĐT

- Hoàn thành 9 mẫu Báo cáo nộp PGD.

 
	- BGH
- HT+TPT
- PHT, Thầy Tý



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học 

- 8 giờ: Họp tại PGD ( Bảo vệ trẻ em năm 2018)

- Báo tăng, giảm BHXH tháng 9
- Kiểm tra  công tác dạy và học ở các cơ sở
	- CBGVNV & HS 
-  HT+TPT
- KT
- PHT



	Thứ Tư

(12/ 9)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học 


	- BGH


	
	Chiều
	- 14 giờ đến 15 giờ: HỌP CMHS CÁC LỚP
* Lưu ý: 
- 15 giờ 15: SINH HOẠT CHUYÊN MÔN

* Nội dung: Đăng kí chất lượng, các đề tài, chuyên đề, GVCN giỏi, giáo viên được kiểm tra toàn diện, đánh giá HS theo TT22

Lưu ý: Các chuyên đề tập trung vào việc dạy học theo PP " BTNB" , dạy học lấy HS làm trung tâm, tích hợp các yếu tố tích cực trong mô hình trường học mới, dạy học Mỹ thuật theo hướng phát triển năng lực, dạy học TV lớp 1 CNGD …

	- GVCN + PHHS
- Toàn thể GV

	Thứ Năm

(13/ 9)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học
- Tham mưu các nội dung chuẩn bị Đại hội CMHS đầu năm học vào chiều Thứ bảy.
- Đối chiếu hệ số lương Trường - BHXH

	- BGH
- HT
- KT

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học

- Xây dựng kế hoạch dạy học trẻ khuyết tật
	- BGH
- PHT


	Thứ Sáu

(14/ 9)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học
- Xây dựng kế hoạch theo dõi quá trình học tập, rèn luyện của HS cho giáo viên bộ môn.


	- BGH
- PHT


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học
- Tổng kết công tác Tuần 4.

	- BGH
- Các tổ chức, đoàn thể.



	Thứ Bảy

(15/ 9)
	Sáng
	
	

	
	Chiều
	- 14 giờ: ĐẠI HỘI CMHS NĂM HỌC 2018 – 2019 ( Dự kiến )
	- Đại biểu,

CBGVNV, PH.


Điền Hải, ngày 10 tháng 9 năm 2018                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG 
 Lê Ngọc Đại
